Zarządzenie Nr MGOPS.12.2021
Kierownika Miejsko - Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Witkowie
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z dnia 22 września 2021 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej środków trwałych, pozostałych środków trwałych objętych ewidencją ilościowo-wartościową i ewidencją ilościową oraz składników aktywów będących własnością [image: image2.jpg]


innych jednostek powierzonych do użytkowania,
Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 o rachunkowości (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) zarządzam, co następuje:
§ 1
Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej środków trwałych, pozostałych środków trwałych objętych ewidencją ilościowo-wartościową i ewidencją ilościową oraz składników aktywów będących [image: image3.jpg]


własnością innych jednostek powierzonych do użytkowania.
§ 2

Składniki aktywów wymienione w § 1 należy zinwentaryzować drogą spisu z natury na arkuszach [image: image4.jpg]


spisowych[image: image5.jpg]



§ 3
Spis z natury należy przeprowadzić w terminie od 21.10.2021 r. do 15.12.2021 r. wg [image: image6.jpg]


harmonogramu                          i terminarza inwentaryzacji stanowiącego załącznik do zarządzenia.
§ 4

Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o której mowa w § 1 powołuję Komisję Inwentaryzacyjną                         w składzie:

Roksana Starczewska – Przewodnicząca

Magdalena Król – Członek

Jolanta Stanisławczyk – Członek 
§ 5

Wykonanie zarządzenia powierza się — Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Głównemu Księgowemu w zakresie wynikającym z Instrukcji Inwentaryzacyjnej.
§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Załącznik do zarządzenia Nr MGOPS.12.2021 [image: image7.jpg]



z dnia 22 września 2021 r.

Kierownika MGOPS w Witkowie

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji w drodze spisu z natury środków trwałych, pozostałych 
środków trwałych oraz składników będących własnością innych jednostek na [image: image8.jpg]


2021 rok.
	Lp.
	Czynność
	Etap

Inwentaryzacji
	Terminy
	Osoba odpowiedzialna

	1


	Powołanie i przeszkolenie zespołów spisowych 
	Przygotowawczy
	21.10.2021
	Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej

	2

	Przygotowanie dokumentów inwentaryzacyjnych, narzędzi pomiaru
	Przygotowawczy
	21.10.2021
	Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej

	3
	Przygotowanie pola spisowego
	Przygotowawczy
	21.10.2021
	Osoba materialnie odpowiedzialna

	4
	Spis z natury
	Właściwy
	21.10.21 – 10.11.21
	Członkowie zespołów spisowych

	5
	Wycena spisanych składników
	Właściwy
	12.11.21 – 26.11.21
	Pracownik Działu Ekonomiczno-Administracyjnego

	6
	Protokół różnic inwentaryzacyjnych
	Opracowanie wyników
	29.11.21 – 30.11.21
	Pracownik Działu Ekonomiczno-Administracyjnego

	7
	Wyjaśnienie przyczyn różnic inwentaryzacyjnych
	Opracowanie wyników
	1.12.21 –8.12.21
	Komisja Inwentaryzacyjna

	8
	Protokół rozliczeń wyników inwentaryzacji j dochodzeń w sprawie różnic inwentaryzacyjnych
	Sformułowanie wniosków
	9.12.21 – 17.12.21
	Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej

	9
	Sporządzenie opinii dot. rozliczenia inwentaryzacji
	Sformułowanie wniosków
	17.12.21
	Główny Księgowy

	10
	Podjęcie decyzji w sprawie rozliczenia różnic
	Zatwierdzenie wniosków
	17.12.21
	Kierownik MGOPS

	11
	Ujęcie różnic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie w księgach rachunkowych
	Realizacja wniosków
	20.12.21 – 23.12.21
	Pracownik Działu Ekonomiczno-Administracyjnego
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